
CON 155 Serial No. 10112111
[ ¨É®úÉ`öÒ ] [ <ÆOÉVÉÒ ]

MAHARASHTRA STATE BOARD OF VOCATIONAL EDUCATION EXAMINATIONS, MUMBAI

Examination––July, 2017

CERTIFICATE COURSE IN COMPUTER DATA ENTRY OPERATOR
[´Éä³ý ----3 iÉÉºÉ]
(BEÚòhÉ MÉÖhÉ----100)

EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®ú b÷É]õÉ Bx]ÅõÒ +Éì{É®äú]õ®ú (ÊlÉ+®úÒ--1)
MÉÖhÉ
51. (+) Ênù±Éä±ªÉÉ {ÉªÉÉÇªÉÉÆ{ÉèEòÒ +SÉÖEò =kÉ®ú ÊxÉ´Éb÷É (EòÉähÉiÉä½þÒ {ÉÉSÉ) :--

(1) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®úSÉä ¨ÉÚ³ý º]ÅõCSÉ®ú EòÉähÉÒ Ê´ÉEòÊºÉiÉ Eäò±Éä ?
(+) VÉÉìxÉ ´ÉÉäxÉ xªÉÖ̈ ÉìxÉ (¤É) SÉÉ±ºÉÇ ¤Éì¤ÉäVÉ
(Eò) ¤±ÉìºÉ {ÉÉºEò±É (b÷) MÉÉbÇ÷xÉ ¨ÉÚ®ú.

(2) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®úSªÉÉ +É>ð]õ{ÉÚ]õ±ÉÉ EòÉªÉ ºÉÆ¤ÉÉäÊvÉ±Éä VÉÉiÉä ?
(+) xÉÉì±ÉäVÉ (¤É) <x¡òÉì®ú¨Éä¶ÉxÉ
(Eò) ®Éìú bä÷]õÉ (b÷) Ê®ú{ÉÉä]Çõ.

(3) 1 Eäò¤ÉÒ =ù ................... ¤ÉÉ<Ç]ÂõºÉ.
(+) 1000 (¤É) 1024
(Eò) 103 (b÷) 101010

(4) JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉÒ +Éì{É®äú]õÓMÉ ÊºÉº]õÒ¨É xÉÉ½þÒ ?
(+) b÷ÉìºÉ (¤É) Ê±ÉxÉCºÉ
(Eò) +Éä®ìúEò±É (b÷) Ê´Éxb÷ÉäVÉ.

(5) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®úSÉä ÊEòiÉÒ VÉxÉ®äú¶ÉxÉ¨ÉvªÉä CEòÉÊºÉÊ¡òEäò¶ÉxÉ Eäò±Éä +É½äþ.
(+) 3 (¤É) 4 (Eò) 5 (b÷) 6

(6) ¤ÉÉ<Èb÷ÒMÉEòÊ®úiÉÉ EòÉähÉiªÉÉ ¤ÉÉVÉÖxÉä ºÉ¨ÉÉºÉ ºÉÉäb÷±ÉÉ VÉÉiÉÉä ?
(+) b÷É´ªÉÉ (¤É) =VÉ´ªÉÉ
(Eò) ´É°üxÉ (b÷) JÉÉ±ÉÚxÉ.

(¤É) JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ SÉÚEò EòÒ ¤É®úÉä¤É®ú iÉä Ê±É½þÉ (EòÉähÉiÉä½þÒ {ÉÉSÉ) :---
(1) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®ú ºÉÉì®ú]äõb÷ b÷É]õÉ Îº´ÉEòÉ®úiÉÉä.
(2) Êb÷VÉÒ]õ±É EòÉì̈ ªÉÖ]õ®ú{ÉäIÉÉ +ìxÉÉ±ÉÉìMÉ EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®ú º´ÉºiÉ +ºÉiÉÉä.
(3) MS-Word SÉä BCº]åõ¶ÉxÉ .docx +É½äþ.
(4) |ÉiªÉäEò EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®ú±ÉÉ +Éì{É®äú]õÓMÉ ÊºÉÎº]õ¨É +ºÉiÉä.
(5) Ê´Éb÷ÉäVÉ-8 ½þÒ ËºÉMÉ±É ]õÉºEòÓMÉ +Éì{É®äú]õÓMÉ ÊºÉÎº]õ¨É +É½äþ.
(6) ¨ÉÉ>ðºÉ±ÉÉ {ÉÉì<È]õÓMÉ Êb÷́ ½þÉ<ÇºÉ ¨½þhÉÚxÉ ºÉÆ¤ÉÉäÊvÉ±Éä VÉÉiÉä.

(Eò) JÉÉ±ÉÒ±É ºÉÆYÉÉ Ê´ÉºiÉÞiÉ º´É¯û{ÉÉiÉ Ê±É½þÉ (EòÉähÉiªÉÉ½þÒ {ÉÉSÉ) :--
(1) ´½þÒb÷ÒªÉÖ (2) ±ÉìxÉ (3) ¤ÉÉªÉÉìºÉ
(4) B±ÉªÉÖ (5) ®ìú¨É (6) b÷ÉìºÉ.

(b÷) VÉÉäb÷¬É VÉÖ³ý´ÉÉ (EòÉähÉiªÉÉ½þÒ {ÉÉSÉ) :--
“ + ” MÉ]õ “ ¤É ” MÉ]õ

(1) <xÉ{ÉÚ]õ Êb÷´½þÉ<ÇºÉ (+) b÷ÉìCºÉ
(2) ËºÉMÉ±É ]õÉÏºEòMÉ (¤É) ½þÉbÇ÷ Êb÷ºEò
(3) B¨ÉBºÉ ´ÉbÇ÷ (Eò) ÊEò¤ÉÉäbÇ÷
(4) Ê´Éxb÷ÉäVÉ-8 (b÷) Eò¨ÉÉÆb÷
(5) ¡òÉì®ú¨Éì]õ (<) b÷ÉìºÉ
(6) ºÉäEÆòb÷®úÒ ¨Éä̈ É®úÒ (¡ò) +Éì{É®äú]õÓMÉ ÊºÉÎº]õ¨É.
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2. EòÉähÉiªÉÉ½þÒ nùÉäxÉ |É¶xÉÉÆSÉÒ Ê´ÉºiÉÞiÉ =kÉ®äú Ê±É½þÉ :--

(+) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®úSÉÒ ¤±ÉÉìEò b÷ÉªÉOÉÉ¨É EòÉfÚøxÉ |ÉiªÉäEò ¦ÉÉMÉÉSÉä xÉÉ´É ´É EòÉªÉÇ º{É¹]õ Eò®úÉ.
(¤É) (1) ´ÉìxÉ ´É ±ÉìxÉ¨ÉvÉÒ±É ¡ò®úEò º{É¹]õ Eò®úÉ.

(2) ®ìú¨É ´É ®úÉä̈ É¨ÉvÉÒ±É ¡ò®úEò º{É¹]õ Eò®úÉ.
(Eò) ºÉäEÆòb÷®úÒ º]õÉä®äúVÉ Êb÷́ ½þÉ<ÇºÉ EòÉähÉEòÉähÉiÉä iÉä Ê±É½þÉ. ´É iªÉÉiÉÒ±É BEòÉSÉä EòÉªÉÇ º{É¹]õ

Eò®úÉ.
(b÷) JÉÉ±ÉÒ±É Eò¨ÉÉÆb÷ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(1) dir (2) cls (3) md

(4) copy con (5) dls (6) format.

3. JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ nùÉäxÉ |É¶xÉ ºÉÉäb÷́ ÉÉ :---

(+) MS-Word SÉä Features +ÉÊhÉ Applications Ê±É½þÉ.
(¤É) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®úSÉÒ ´ªÉÉJªÉÉ Ê±É½ÚþxÉ iªÉÉSÉä |ÉEòÉ®ú º{É¹]õ Eò®úÉ.
(Eò) Ênù±Éä±ªÉÉ ºÉÆYÉÉSªÉÉ ¶ÉÉì]ÇõEò]õ ÊEòVÉ Ê±É½þÉ :---

(1) Eò] (2) {Éäº]õ (3) <]ìõÊ±ÉEò
(4) ¤ÉÉä±b÷ (5) ºÉå]õ®ú (6) VÉº]õÒ¡òÉªÉ.

4. JÉÉ±ÉÒ±É{ÉèEòÒ EòÉähÉiÉä½þÒ nùÉäxÉ |É¶xÉ ºÉÉäb÷́ ÉÉ :---

(+) +É>ð]õ{ÉÚ]õ Êb÷́ ½þÉ<ÇºÉ EòÉähÉEòÉähÉiÉä iÉä Ê±É½þÉ. ´É iªÉÉ{ÉèEòÒ BEòÉSÉä Ê´ÉºiÉÞiÉ º{É¹]õÒEò®úhÉ
Ê±É½þÉ.

(¤É) |ÉÉªÉ¨É®úÒ ¨Éä̈ É®úÒSÉä =nùÉ½þ®úhÉÉºÉ½þ º{É¹]õÒEò®úhÉ tÉ.
(Eò) JÉÉ±ÉÒ±É {ÉªÉÉÇªÉÉÆSÉÉ ={ÉªÉÉäMÉ Ê±É½þÉ :---

(1) ¤ÉÖEò¨ÉÉEÇò (2) bÅ÷Éì{É Eìò{É
(3) ½þÉªÉ{É®úË±ÉEò (4) ¡òÉì®ú¨Éì]õ {Éäx]õ®ú.

(b÷) |ÉÉªÉ¨É®úÒ ´É ºÉäEÆòb÷®úÒ º]õÉä+®äúVÉ¨ÉvÉÒ±É ¡ò®úEò º{É¹]õ Eò®úÉ.

5. Ê]õ{ÉÉ Ê±É½þÉ (EòÉähÉiªÉÉ½þÒ SÉÉ®ú) :---

(+) º]ÅõCSÉ®ú +Éì¡ò EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®ú
(¤É) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®ú ±ÉìM´ÉäVÉäºÉ
(Eò) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®úSÉÒ ºÉÖ®úÊIÉiÉiÉÉ +ÉÊhÉ ºÉÖ®úIÉÉ
(b÷) b÷ÉìºÉSªÉÉ <Æ]õ®úxÉì¶ÉxÉ±É ´É BCº]õxÉÇ±É Eò¨ÉÉÆb÷
(<) EÆò{ÉÉªÉ±ÉºÉÇ +ÉÊhÉ <Æ]õ®úÊ|É]õ®ú ¨½þhÉVÉä EòÉªÉ ?

6. JÉÉ±ÉÒ±É |É¶xÉ ºÉÉäb÷́ ÉÉ (EòÉähÉiÉä½þÒ nùÉäxÉ) :----

(+) <xÉ{ÉÚ]õ Êb÷́ ½þÉ<ÇºÉ ¨½þhÉVÉä EòÉªÉ? iªÉÉ{ÉèEòÒ BEòÉSÉä º{É¹]õÒEò®úhÉ tÉ.
(¤É) Ênù±Éä±ªÉÉ ºÉÆYÉÉ º{É¹]õ Eò®úÉ.

(1) ¨Éä±É¨ÉVÉÇ (2) ¡òÉ<Èb÷ +ìhb÷ Ê®ú{±ÉäºÉ
(3) Ë|É]õ ±Éä+É>ð]õ (4) ±ÉÉ<ÇxÉ º{ÉäËºÉMÉ.

(Eò) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®úSªÉÉ ¦ÉÉ¹ÉÉ EòÉähÉEòÉähÉiªÉÉ +É½äþiÉ ? iªÉÉiÉÒ±É BEòÉSÉä º{É¹]õÒEò®úhÉ tÉ.
(b÷) EòÉì̈ {ªÉÖ]õ®ú xÉä]õ´ÉEÇòSÉä |ÉEòÉ®ú Ê±É½þÉ ´É ±ÉìxÉSÉä EòÉªÉÇ º{É¹]õ Eò®úÉ.
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(ENGLISH)

[TIME ALLOWED — 3 HOURS]

(MARKS — 100)

COMPUTER DATA ENTRY OPERATOR (THEORY–I)
Marks

1. (a) Choose any one correct answer of the following (any five) :—

(i) The basic architecture of computer was developed
by .................. .

(a) John Von Neumann (b) Charles Babbage
(c) Blaise Pascal (d) Garden Moore

(ii) The output of the computer system is called as ................ .

(a) Knowledge (b) Information
(c) Raw data (d) Report

(iii) 1 KB= ...................... Bytes.

(a) 1000 (b) 1024 (c) 103 (d) 101010
(iv) Which of the following is not on operating system ?

(a) Dos (b) Linux
(c) Oracle (d)  Windows

(v) In how many generation computer can be classified ?

(a) 3 (b) 4 (c) 5 (d) 6
(vi) ...................... Margin is used to live Space for binding.

(a) Left (b) Right (c) Top (d) Gutter
(b)  Choose correct answer as a “true” or “false” (any five):—

(i) Computer accepts sorted data.

(ii) Cost of analog computer is less than digital computer.

(iii) The extension of MS-Word is .docx.

(iv) Every computer has an operating system ?

(v) Windows8 is a single tasking operating system ?

(vi) Mouse is called pointing device.

 (c) Give the full form of following (any five) :—

(i) VDU (ii) LAN (iii) BIOS

(iv) ALU (v) RAM (vi) DOS.
(d) Match the given pairs (any five):—

Column “A” Column “B”

(i) Input device (a) .docx
(ii) Single tasking (b) Hard disk
(iii) Ms-word (c) Keyboard
(iv) Window8 (d) Command
(v) Format (e) DOS

(vi) Secondary Memory (f) Operating system.
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162. Attempt any two of the following :—

(a) Draw block diagram of computer and state function of each
part of it.

(b) (i) Compare WAN and LAN.
(ii) Compare RAM and ROM.

(c) Enlist the Secondary storage devices? And explain One
Secondary storage devices.

(d) Explain the following commands :—
(i) dir (ii) cls (iii) md
(iv) Copy con (v) del (vi) format.

3. Attempt any two of the following :—

(a) Enlist the features and Application of Ms-Word ?
(b) Write a definition of Computer. And explain types of Computer.
(c) Write a shortcut Key of following Terms :—

(i) Cut (iv) Bold

(ii) Paste (v) Center

(iii) Italic (vi) Justify.

4. Attempt any two of the following :—

(a) Enlist the output devices and explain any one output device ?
(b) Explain the Primary Memory with example ?
(c) Define the use of following option :—

(i) Bookmark (ii) Drop cap

(iii) Hyperlink (iv) Format pointer.
(d) What is the difference between Primary and Secondary

Storage?

5. Write short note on/comment on (any four) :—

(a) Structure of Computer
(b) Computer Languages
(c) Security and Safety
(d) Internal and External Command of DOS
(e) Concept of Compilers and Interpreters.

6. Attempt any two of the following :—

(a) Enlist the Input device and explain any one Input device?
(b) Define the use of following option :—

(i) Mail-merge (ii) Find and Replace

(iii) Print Layout (iv) Line Spacing.
(c) Enlist the computer languages ? and Explain any one computer

language ?
(d) Enlist types of network ? And Explain the function of LAN ?
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