
 

 

 

Sr.No. 10110911  

MAHARASHTRA STATE BOARD OF VOCATIONAL EDUCATION EXAMINATION, MUMBAI 

EXAMINATION – JULY 2017  
CERTIFICATE COURSE IN COMPUTER BASICS (FOR VISUALLY IMPAIRED) (101109) 

TIME ALLOWED – 3 Hrs. 

MARKS – 100  

SUBJECT – COMPUTER BASIC (THEORY-I)                  
 

          Q,1   A] Fill in the blanks. (Any Five)                                                             05 
1) CPU Stands for ……………. 
2) Monitor  is………………..device. 
3) URL Stands for………………… 
4) ……………is the interface between Computer & User. 
5) Email…….. 
6) WAN  means……………. . 

 
                B] Match the pair.                                                                                   05 
                            A Group                                              B Group 

1)  JAWS Cursor                                       1) Operating System  
2) ROM                                                     2)  Input Device 
3) Windows XP                                         3)  Protocol  
4)  Printer                                                  4)  Presentation                                                  
5)  Ms-Power Point                                   5)  Output Device                                      

                                                              6)  Memory 
 

                 C] State Long form of the following. (Any Five)                                     10  
                 1) RAM                                                  2) ALU 
                 3) LAN            4) BIOS 
                 5) DOS            6) FTP 
 
           Q.2  Attempt any Two of the following.                                                          16 

a) What is Computer? Explain the Advantage of Computer? 
b) Explain Computer parts with block diagram? 
c) Explain Computer Languages? 
d) Explain the Computer Hardware & Software? 

 
 
 
 



 
 
         Q.3  Attempt any Two of the following.                                                           16 

a) Explain Windows Operating System in details. 
b) Explain Different Desktop items. 
c) Explain File & Folder in details. 
d) Explain any one Output Device. 

 
         Q.4  Give detail Answer.(Any  Two)                                                                  16 

a) Explain Mail Merge in details. 
b) Explain the Table in Ms-word ? 
c) What are the Advantages of Internet? 
d) Explain Web Page Elements. 

 
         Q.5 Write short notes on any Four of the following.                                      16 

a) JAWS  Cursor 
b) HTTP 
c) Printer 
d) HR 
e) Screen Reader 

 
          Q. 6) Attempt any Two of the following.                                                        16 

a)  What are the difference between PC Cursor & JAWS Cursor ? 
b)  Explain Domain Name System. 
c)  Explain Internet & its Uses. 
d)  Explain FTP Protocol. 

 

 

 

 

 

  



 

´Ö¸üÖšüß ³ÖÖÂÖÖÓŸÖ¸ü 

� Îú. 10110911 
 

¯ÖÏ.1 »ÖÖ.†) ×¸üÛúÖ´μÖÖ •ÖÖÝÖÖ  ³Ö¸üÖ. (ÛúÖêÞÖŸÖêÆüß ¯ÖÖ“Ö)      05 
1) CPU ´ÆÞÖü•Öê ---------------. 
2) ´ÖÖò×®Ö™ü¸ü Æêü ------------- ×›ü¾ÖÖ‡ÔÃÖ †ÖÆêü. 
3) URL ´ÆÞÖü•Öê ---------------. 
4)  --------------- ÆüÖ ÃÖÓÝÖÞÖÛú ¾Ö ¾μÖ×ŒŸÖ μÖÖ“μÖÖ ´Ö¬Öß»Ö ¤ãü¾ÖÖ †ÖÆêüü. 
5) Email ´ÆüÞÖ•Öê ----------------. 
6) WAN ´ÆüÞÖ•Öê ---------------. 

 
           ²Ö) μÖÖêÝμÖ •ÖÖê›μÖÖ »ÖÖ¾ÖÖ.          05 
                      †  ÝÖ™ü                                       ²Ö ÝÖ™ 

1) •ÖÖò ÛúÃÖÔ¸ü              1) †Öò¯Ö¸êüØ™üÝÖ ×ÃÖÃ™üß´Ö 
2) ¸üÖò´Ö                                            2) ‡®Ö¯Öã™ü ×›ü¾ÆüÖ‡ÃÖ  
3) Ø¾Ö›üÖê•Ö ‹ÃÛú ¯Öß                              3) ¯ÖÏÖê™üÖêÛúÖò»Ö 
4) Ø¯ÖÏ™ü¸ü                           4) ¯ÖÏê—Öê™êü¿Ö®Ö 
5) ‹´Ö ‹ÃÖ ¯ÖÖ¾Ö¸¯ÖÖò‡Õ™üü ü                         5) †Öˆ™ü¯Öã™ü ×›ü¾ÆüÖ‡ÃÖ 

                                               6) ´Öê´Ö¸üß  
 

            Ûú) ÜÖÖ»Öß»Ö ÃÖÓ–ÖÖ“Öê ¯ÖæÞÖÔ ¹ý¯Ö ×»ÖÆüÖ. (ÛúÖêÞÖŸÖêÆüß ¯ÖÖ“Ö )      10 
            1)  ¸òü´Ö                        2)  ‹ »Ö μÖã 
  3)  »Öò®Ö                                                  4) ×²Ö †ÖμÖ †Öê ‹ÃÖ 
            5) ›üÖòÃÖ                    6) ‹±Ìú ×™ü ¯Öß  
 
¯ÖÏ. 2 ¸üÖ    ÛúÖêÞÖŸÖêÆüß ¤üÖê−Ö ¯ÖÏ¿−Ö ÃÖÖê›ü¾ÖÖ.        16 
           †) ÃÖÓÝÖÞÖÛú  ´ÆüÞÖ•Öê  ÛúÖμÖ ? ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ“Öê ´ÖÆüŸ¾Ö ÛúÖμÖ ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ. 
           ²Ö) ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ“μÖÖ ³ÖÖÝÖÖ“Öê †ÖÛéúŸÖßÃÖÆü ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ . 
           Ûú) ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ“μÖÖ ³ÖÖÂÖÖÓ“Öê ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ . 
           ›) ÃÖÓÝÖÞÖÛúÖ“μÖÖ ÆüÖ›Ô¾Öê†¸ ¾Ö ÃÖÖ̂°Ì™¾Öê†¸ü“Öêüü ü¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ. 
 
¯ÖÏ. 3 ¸üÖ    ÛúÖêÞÖŸÖêÆüß ¤üÖê−Ö ¯ÖÏ¿−Ö ÃÖÖê›ü¾ÖÖ.        16 
          †) Ø¾Ö›üÖê•Ö †Öò¯Ö¸êüØ™üÝÖ ×ÃÖÃ™üß´Ö“Öê ÃÖ×¾ÖÃŸÖ¸ ü¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ.  
          ²Ö) ›êüÃÛú™üÖ ^¯Ö ¾Ö¸üß»Ö ¾ÖêÝÖ¾ÖêÝÖóμÖÖ ³ÖÖÝÖÖ“Öê ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ.. 
          Ûú) ±úÖ‡Ô»Ö ¾Ö ±úÖê»›ü¸ü“Öê ÃÖ×¾ÖÃŸÖ¸ ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ. 
          ›ü) ÛúÖêÞÖŸÖÖÆüß ‹ÛúÖ †Ö‰ú™ü¯Öã™ ×›ü¾ÆüÖ‡ÔÃÖêÃÖ“Öê ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ. 
 
 



 
 
¯ÖÏ. 4 £ÖÖ  ÃÖ×¾ÖÃŸÖ¸ü ˆ¢Ö¸êü ×»ÖÆüÖ.   (ÛúúÖêÞÖŸÖêÆüß  ¤üÖê−Ö)        16 
         †) ´Öê»Ö ´Ö•ÖÔ“Öê ÃÖ×¾ÖÃŸÖ¸ü ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ. 
         ²Ö)  ‹´Ö ‹ÃÖ ¾Ö›Ôü ´Ö¬Öß»Ö ™êü²Ö»Ö“Öê ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ. 
         Ûú) ‡Ó™ü¸ü®Öê™ü“Öê ±úÖμÖ¤êü Ã¯ÖÂ™ü Ûú¸üÖ. 
         ›ü) ¾Öê²Ö ¯Öê•Ö“μÖÖ ‹×»Ö´Öë™Ëü“Öê ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ. 
 
¯ÖÏ. 5 ¾ÖÖ  ÛúÖêÞÖŸμÖÖÆüß “ÖÖ¸ü  ×™ü¯ÖÖ ×»ÖÆüÖ.        16 
         †) •ÖÖ̂ ÛúÃÖÔ¸ü 
         ²Ö) ‹“Ö ™üß ×™ü ¯Öß 
         Ûú) Ø¯ÖÏ™ü¸üüü 
         ›ü) ‹“Ö †Ö¸ü   
         ‡) ×ÃÛÎú®Ö ×¸ü›ü¸ 
 
¯ÖÏ. 6 ¾ÖÖ    ÛúÖêÞÖŸÖêÆüß  ¤üÖê−Ö ¯ÖÏ¿−Ö ÃÖÖê›ü¾ÖÖ.        16 
        †) ×¯ÖÃÖß ÛúÃÖÔ¸ ¾Ö •ÖÖ̂ ÛúÃÖÔ¸ü ±ú¸üÛú Ã¯ÖÂ™ü Ûú¸üÖ . 
        ²Ö) ›üÖê´Öê®Ö ®Öê´Ö ×ÃÖÃ™üß´Ö“Öê ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ. 
        Ûú) ‡Ó™ü¸ü®Öê™ ¾Ö ŸμÖÖ“Öê ˆ¯ÖμÖÖêÝÖ ¾ÖÞÖÔ®Öü Ûú¸üÖ. 
        ›ü) ‹±Ìú×™ü¯Öß“Öê ¾ÖÞÖÔ®Ö Ûú¸üÖ. 
 
  



 

 

Sr.No. 10110921  

MAHARASHTRA STATE BOARD OF VOCATIONAL EDUCATION EXAMINATION, MUMBAI 

EXAMINATION – JULY 2017  
CERTIFICATE COURSE IN COMPUTER BASICS (FOR VISUALLY IMPAIRED) (101109) 

TIME ALLOWED – 3 Hrs. 

MARKS – 100  

SUBJECT – TYPING PRACTICE (PR-I)                  

                                                                           
 

Q  1.  Type Below Paragraph. / ÜÖÖ»Öß»Ö ˆŸÖÖ¸üÖ ™üÖ‡Ô¯Ö Ûú¸üÖ.     50         

¯Öß ¾Æüß ØÃÖ¬Öã ¾Ö ÃÖÖõÖß ´Ö×»ÖÛú μÖÖÓ®Öß ŸμÖÖÓ“μÖÖ ×ÛÎú›üÖ ¯ÖÏÛúÖ¸üÖŸÖ †¾¾Ö»Ö ÜÖêôû Ûúºþ®Ö ¤êü¿ÖÖ“Ö ¾Ö Ã¾ÖŸÖ:“Ö ®ÖÖ¾Ö ´ÖÖêšü Ûêú»ÖμÖ μÖÖ ÃÖÖšüß ŸμÖÖ 
¤üÖê‘Öà“Ö ¾Ö ŸμÖÖ“μÖÖ ¯ÖÏ×¿ÖõÖÛúÖÓ“Ö ´Ö®Ö:¯Öã¾ÖÔÛú †×³Ö®ÖÓ¤ü®Ö.  †Ö•Ö ŸμÖÖÓ“μÖÖ¾Ö¸ü †®ÖêÛú ¸üÖ•μÖÖŸÖã®Ö ®ÖÖ®ÖÖ×¾Ö¬Ö ²Ö×õÖÃÖÖÓ“Öß ‘ÖÖêÂÖÞÖÖ †ÖŸÖÖ ÆüÖêˆ 
»ÖÖÝÖ»Öß †ÖÆêü, ×Æü ²ÖÖ²Ö ®ÖŒÛúß“Ö ÛúÖîŸÖãÛúÖÃ¯Ö¤ü †ÖÆêü, ŸμÖÖ ¤üÖê‘Öà®Öß †Ö•Ö •ÖÝÖ³Ö¸üÖŸÖ ³ÖÖ¸üŸÖÖ“Öê ®ÖÖ¾Ö ´ÖÖêšêü Ûêú»ÖμÖ, ŸμÖÖ“Ö ÛúÖîŸÖãÛú 
×®Ö×¿“ÖŸÖ“Ö ¾ÆüÖμÖ»ÖÖ ¯ÖÖÆüß•Öê ¾Ö ŸÖê ÆüÖêŸÖ †ÖÆêü. ¤ãüÃÖ¸üÖ ‹Ûú ×¾Ö“ÖÖ¸ü Ûú¸üŸÖÖ †ÃÖ ¾ÖÖ™üŸÖ ×Ûú †Ö•Ö •Öß ²Ö×õÖÃÖ ŸμÖÖÓ®ÖÖ ×¤ü»Öß •ÖÖŸÖ †ÖÆêüŸÖ, 
ŸÖß“Ö ¸üŒÛú´Ö •Ö¸ü μÖÖ¯Öã¾Öá ŸμÖÖÓ“μÖÖ “ÖÖÓÝÖ»μÖÖ ¯ÖÏ×¿ÖõÖÞÖÖ¾Ö¸ü, ÃÖã×¾Ö¬ÖÖÓ¾Ö¸ü ÜÖ“ÖÔ Ûêú»Öß ÝÖê»Öß †ÃÖŸÖß ŸÖ¸ü? †Ö•Ö •Öê μÖ¿Ö ŸμÖÖÓ®Öß ×´Öôû¾Ö»Öê 
†ÖÆêü ŸμÖÖ ¯ÖêõÖÖ †•Öã®Ö ´ÖÖêšÓü, ˆ¢ÖãÓÝÖ μÖ¿Ö ŸμÖÖ ×´Öôû¾Öæ ¿ÖÛú»μÖÖ †ÃÖŸμÖÖ, ŸÖÃÖê“Ö ŸμÖÖÓ“μÖÖ ÃÖÖ¸üÜμÖÖ †®μÖ ÜÖê»ÖÖ›æÓü®ÖÖ ¯ÖÏ×õÖÞÖ ‘ÖêÞμÖÖÃÖÖšüß 
ÃÖã×¾Ö¬ÖÖ —ÖÖ»Öß †ÃÖŸÖß ¾Ö †ÖÞÖÜÖß ®Ö¾Öê ÜÖêôûÖ›æü ×®Ö´ÖÖÔÞÖ —ÖÖ»Öê †ÃÖŸÖê. ¯ÖÏŸμÖêÛú ¸üÖ•μÖÖ®Öê Ûêú¾Öôû Ã¯Ö¬Öì ˆ¯Ö¸üÖÓŸÖ ²Ö×õÖÃÖÖÓ“Öß ‘ÖÖêÂÖÞÖÖ 
Ûú¸üÞμÖÖ ‹¾Ö•Öß ÆüÖêŸÖÛú¹ý ¾Ö ´ÖêÆü®ÖŸÖß ÜÖêôûÖ›æÓü®ÖÖ ¤ü¢ÖÛú ‘Öê¾Öã®Ö ŸμÖÖÓ®ÖÖ ˆ““Ö ¯ÖÏ×ŸÖ“Ö ¯ÖÏ×¿ÖõÖÞÖ ¯Öã¸ü¾Öã®Ö •ÖÖÝÖ×ŸÖÛú ÃŸÖ¸üÖ¾Ö¸ “Ö´ÖÛúÞμÖÖ“Öß 
ÃÖÓ¬Öß ¤üμÖÖμÖ»ÖÖ Æü¾Öß, μÖÖêÝμÖ ×ÛÎú›üÖ ¬ÖÖê¸üÞÖ †¾Ö»ÖÓ²Öã®Ö ŸμÖÖŸÖ ÛúÖêÞÖŸÖÖÆüß ÆüÃŸÖõÖê¯Ö ®Ö ÆüÖêˆ ¤êüŸÖÖ ÃÖÛúÖ¸üÖŸ´ÖÛú ¯ÖÞÖê ¸üÖ²Ö¾ÖÖμÖ»ÖÖ Æü¾Öê, ´ÖÝÖ 
¯ÖÆüÖ ×ÛúŸÖß ¯Ö¤üÛú †Ö¯Ö»μÖÖ ¤êü¿ÖÖ»ÖÖ ×´ÖôûŸÖÖŸÖ ŸÖê. ´Öß ‹Ûú ÃÖÖ´ÖÖ®μÖ ×ÛÎú›üÖ ¯ÖÏê´Öß †ÖÆêü ÛãúÞÖß ×ÛÎú›üÖ ŸÖ–Ö ¾ÖÖ •ÖÖÞÖÛúÖ¸ü ®ÖÖÆüß, ŸÖê¾ÆüÖ 
ÃÖÆü•Ö ´Ö®ÖÖŸÖ ×¾Ö“ÖÖ¸ü †Ö»ÖÖ ×Ûú •Ö¸ü †´Öê×¸üÛúÖ, ×“Ö®Ö, ×²ÖÎ™ü®Ö ¾Ö †®μÖ ¯Ö¤üÛú ŸÖÖ×»ÖÛêúŸÖß»Ö ˆ““Ö Ã£ÖÖ®ÖÖ¾Ö¸ü †ÃÖ»Öê»μÖÖ ¤êü¿ÖÖŸÖß»Ö 
¸üÖ•μÖÖÓ®Öß †¿ÖÖ ¯ÖÏÛúÖ¸êü ²Ö×õÖÃÖê ×¤ü»Öß ŸÖ¸ü ÛúÖμÖ ÆüÖê‡Ô»Ö? ´Ö»ÖÖ ¾ÖÖ™ü»Ö ŸμÖÖ ŸμÖÖ ¸üÖ•μÖÖÓ®ÖÖ ‡ŸÖ¸üÖÓÛú›æü®Ö Ûú•ÖÔ ‘Öê¾Öã®Ö ²Ö×õÖÃÖ ¤üμÖÖ¾Öß 
»ÖÖÝÖŸÖß»Ö ‡ŸÖÛêú ×¾Ö•ÖêŸÖê ÜÖêôûÖ›æü †ÖÆêüŸÖ ŸμÖÖ“μÖÖÛú›êü †ÖÆêüŸÖ. ³ÖÖ¸üŸÖßμÖ ÜÖêôûÖ›æü ÜÖã¯Ö ¯ÖÏ×ŸÖ³ÖÖ¾ÖÓŸÖ †ÖÆêüŸÖ, ±úŒŸÖ μÖÖêÝμÖ ÃÖÛúÖ¸üÖŸ´ÖÛú 
¯ÖÖêÂÖÛú ×ÛÎú›üÖ ¬ÖÖê¸üÞÖ šü¸ü¾Ö»Ö ¾Ö ŸμÖÖ“Öß ÛúÖ™êüÛúÖê¸ü †Ó´Ö»Ö²Ö•ÖÖ¾ÖÞÖß —ÖÖ»Öß ×Ûú ´ÖÝÖ ¯ÖÆüÖ ¯Öãœü“μÖÖ Ã¯Ö¬Öì ¾Öêôûß †Ö¯Ö»Öß ¯Ö¤üÛú ÃÖÓÜμÖÖ 
¾ÖÖœüŸÖê ×Ûú ®ÖÖÆüß. 

 

Q 2. Read above Paragraph Using Screen reader.                      30 

         ×ÃÛÎú®Ö ×¸›ü¸“ÖÖ üˆ¯ÖμÖÖêÝÖ Ûú¹ý®Ö ŸÖã´ÆüÖ»ÖÖ ×¤ü»Öê»ÖÖ ˆŸÖÖ¸üÖ ¾ÖÖ“ÖÖ. 

 

Q.4  Oral  / ŸÖÖë›üß ¯Ö¸üßõÖÖ                                                                                                                        10 

 

Q.5  Term Work   / ™´Ö Ô¾ÖÛÔ                                                                                                               10 
  

 

 



 

 

 

Sr.No. 10110922  

MAHARASHTRA STATE BOARD OF VOCATIONAL EDUCATION EXAMINATION, MUMBAI 

EXAMINATION – JULY 2017  
CERTIFICATE COURSE IN COMPUTER BASICS (FOR VISUALLY IMPAIRED) (101109) 

TIME ALLOWED – 6 Hrs. 

MARKS – 200  
SUBJECT – COMPUTER FUNDAMENTALS &  M. S. OFFICE (PR-II)                  

 
 
 

Q. 1  Create your School time table in MS-Word using insert table command. Print it.      30 

Q.2  Type this Question Paper In Ms Word                                                                          30 

Q.3 Write procedure & create a power point presentation to display your                           40 
        School Information.                       

Q.4  Create Following MS-Excel sheet, Total should calculated by using formula             60                    
       and save it Result.xls .(Enter At least 10 students marks)      
  

 

Name of Student 

Subject  

Total Theory 1 Practical 1 Practical 2 

     

     

     

     

     

 

 

Q.5  Oral                                                                                                                                 20 

 

Q.6  Term Work                                                                                                                     20 
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� Îú. 10110922 

 
 

¯ÖÏ 1 »ÖÖ.  ‹´Ö.‹ÃÖ.¾Ö›üÔ ´Ö¬μÖê  Table Insert  Ûú¹ý®Ö ŸÖã´Ö“μÖÖ ¿ÖÖôêû“Öê Time Table  ŸÖμÖÖ¸ü Ûú¸üÖ. Ø¯ÖÏ™ü ÛúÖfÖ        30 ÝÖãÞÖ 

¯ÖÏ 2 ¸üÖ.  ‹´Ö.‹ÃÖ.¾Ö›üÔ ´Ö¬μÖê ÆüÖ ¯Öê¯Ö¸ ™üÖ‡¯Ö Ûú¸üÖü.(English)                                                         30 ÝÖãÞÖ 

¯ÖÏ 3 ¸üÖ   ŸÖã´Ö“μÖÖ ¿ÖÖôêû×¾ÖÂÖμÖß ´ÖÖ×ÆüŸÖß ¤üÖÜÖ×¾ÖÞÖÖ¸ê Power Point Presentation ŸÖμÖÖ¸ Ûú¸üÖü ¾Ö ŸμÖÖ“Öß            40 ÝÖãÞÖ 
            ¯Ö¬¤üŸÖ ×»ÖÆüÖ.      

¯ÖÏ 4 £ÖÖ.  MS-Excel ¾ÖÖ¯Ö¹ý®Ö ¯Öãœüß»Ö Sheet ŸÖμÖÖ¸ Ûú¸üÖ. Formula ¾ÖÖ¯Ö¹ý®Ö Total Calculate Ûú¸üÖ.ü         60 ÝÖãÞÖ 
             ¾Ö ŸÖß Result.xls ®Öê Save Ûú¸üÖ. (  ×Ûú´ÖÖ®Ö 10 Student “Öê ´ÖÖÛÔú Enter Ûú¸üÖ) 
 

 

Name of Student 

Subject  

Total Theory 1 Practical 1 Practical 2 

     

     

     

     

     

 

¯ÖÏ 5 ¾ÖÖ   ŸÖÖë›üß ¯Ö¸üßõÖÖ                                                                                              20 ÝÖãÞÖ 

¯ÖÏ 6 ¾ÖÖ   ™´ÖÔ¾ÖÛÔ                                                                                                    20 ÝÖãÞÖ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


